Guatemala 30 de Noviembre de 2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el contrato No. 2155-2017
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente al mes de
noviembre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio
contribuyente serie “B” No. 100.

Actividades realizadas

a) Apoyar los procedimientos necesarios y adecuados en las academias comunitarias de
arte, recabando la informacién requerida en la precision y calidad de los procesos de la
formacion artistica en la especialidad, en relacién a Ia ejecucion.

b) Apoyar en la elaboracién de cronograma de visitas oficiales de diagndstico y
Supervision.

¢} Brindar apoyo en la Supervision téenica a las academias comunitarias de arte, a través
de comisiones oficiales para el seguimiento de los avances de los programas de la
Direccion de Formacion Artistica.

d) Brindar apoyo en la organizacién y control de los docentes de las academias
comunitarias durante todo el proceso de ensefianza-aprendizaje.

¢) Apoyar en recopilar y dar seguimiento a las actividades realizadas en las academias
_comunitarias de arte.

f) Apoyar en la planificacién ¢ imparticion de talleres para los maestros y alumnaos de las
academias comunitarias de arte con especialidad en musica.

2) Apoyar en la elaboracion y seguimiento a las orientaciones curriculares.



h) Apoyar en la planificacion y gestion de talleres para los maestros vy estudiantes.

1} Apoyar en el registro estadistico de los datos oeneraias de los alumnos y maestros de
cada academia comunitaria de arte. b

1) Apoyar en la elaboracién de material diddctico para la ensefianza del contenido
programatico.

k) Apoyar en la problemética que afrontan las academias comunitarias de arte.

1) Otras actividades afines a su contrato,

Resultados obtenidos.

a) Se apoyd en los métodos y procedimientos utilizados en las Academias Comunitarias
de Arte de la Direccidn de Formacion Artistica.

b) Se apoyo en la recepcion de llamadas telefonicas de las diferentes Academias
Comunitarias de Arte y la Direccién de Formacion Artistica,

c) Se apoyo en el oportuno resguardo de la documentacidn recibida v entregada de las
Academias Comunitarias de Arte

d) Se apoyo con la elaboracién de 52 nombramientos de Directores y Secretarios de
Escuelas, y Conservatorios de Arte, para la Capacitacién de directores y secretarios de
escuelas de arte y conservatorios de masica.

€) Se apoy6 en la organizacion de la Capacitacion de directores y secretarios de escuelas de
arte y conservatorios de misica.

f) Se apoy® en la liquidacion de viaticos de 52 Directores y secretarios de Ias Escuelas y
Conservatorios de Arte.

g) Se apoy6 en la planificacion y entrega de insumos de las Escuelas y Conservatorios de
Arte.

i} Se apoy6 en la planificacién de las actividades de las Academias Comunitarias de
Arte.

) Se apoyd en la claboracion de correspondencia interna y externa solicitadas por los
directores de las diferentes Academias Comunitarias de Arte.

k) Se apoyo en el envio de correos electrénicos para notificarles a los directores de
Academias Comunitarias de Arte sobre la reunién de directores y contadores que se



llevara a cabo en la Escuela Nacional de Artes Plasticas.

Atentamente;

Luis Albérto }Qamos Guerra




